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1. Masuk ke website perangkat daerah
- Langkah 1 masukan User
- Langkah 2 masukan Password

@& Log Masuk « Dinas KomunikasiD X =+

< C A Tidak aman | kttps://diskominfo.tobakab.go.id/wp-login.php?loggedout=true8wp_lang=id_ID
g teizh Iog el [
Username or Emal
Sand
< | 2

2. Membuat Pos/Berita baru
- Langkah 1 Pilih Pos
- Langkah 2 Tambah Baru

@ Dasbor< DinasKomunikasi Can = X 4

&« C @& diskominfo.tobakab.go.id/wp-admin/indexphp

https://diskeminfa.tcbakab, goid/wp-admin/post-new php

3.  Mengisi pos/berita b"a.lru
- Langkah 1 mengisi Judul Berita
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- Langkah 2 mengisi isi/ narasi berita dengan text/tabel /gambar

- Langkah 3 Klik Gambar Andalan untuk memasukan gambar utama dari berita
- Langkah 4 Klik Tetapkan gambar andalan

- Langkah 5 Klik Unggah Berkas

- Langkah 6 Klik Pilih Berkas

- Langkah 7 Pilih tombol Terbitkan

@ Tambahkan PosBaru «Dinasker X =4+ e - =] X
« C & diskominfotobakab.go.idiwp-admin/post-new php mawpw+x 9x»0@:
Y o = 1-I'
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€. > C @ diskominfotobakab.goidiwp-admin/post-new.php B A e v ©nO0@:
bos ook "
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Tambahkan judul
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4. Menghapus Pos/ Berita
- Langkah 1 Pilih Post
- Langkah 2, arahkan kursor ke Post yang akan di hapus pilih Tong Sampah

< C @ diskominfotobakab.go.id/wp-admin/edit phpZpost_type=post @ awx ©x 0@ :

hti diskaminfo tebakab, go.id/wp-admin/post php?post=18898.acticn =trash & _wpnonce=711f2ef40a

5.  Menyunting Pos/Berita
- Langkah 1 Pilih Pos
- Langkah 2 Pilih Semua Pos
- Langkah 3 arahkan kursor ke Pos yang akan di sunting, Pilih Sunting
- Langkah 4, Setelah Judul atau Narasi Pos di sunting, Pilih Tombol Terbitkan
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@ suntin

g Pos« Dinas Komunikas X =

C @ diskominfo.tobakab.go.id/wp-admin/post php?post = 1886 &action=edit

e
e -

Youst SEQ

Sosialisasi SPBE mengenai Pengabdian
Kepada Masyarakat

Pacla hari Kamis tanggal 7 Aqustus 2022 di Institut DEL Siteluama, Lagubati dilaksanakan Sosialisas SPBE mengena
Pangsbdian Kepada Masyarakat Kerjasama Institut Teknologi DEL dengan Institut Teknelogi Bandung. Kepala Dinas
Komunikasi dan Informatika Sesmon Toberius Butarbutar, 5.Pd, M.Si dan Kabid TKPBE Cavid Syah |, Bangun, 5T, M.Si

turut menghadini kegiatan ini untuk berpartisipasi dan bertukar pikiran dalam hal pengembangan SPBE di Kalipaten

Toba

@ Needhel? v

Dokumen

Soslalisasi SPBE mengenal Pengabdian Kepada Masyarakat - Dinas
i

Komunikasi Dan Informatika
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Menambah Laman
- Langkah 1 Memilih Laman
- Langkah 2 Memilih Tambah Baru

@ Dasbor«Cinas Komunikas Dan - X =+ = a X

&« C @ diskominfotobakab.go.idiwp-admin/ ma v ©x 0@ :
H komio [l

Mengisi Laman

- Langkah 1 Mengisi nama laman

- Langkah 2 Mengisi isi laman dengan text/tabel/gambar

- Langkah 3 pilih tombol Terbitkan

- Langkah 4 untuk menambah file pdf pilih tambahkan blok

- Langkah 5 Pilih pdf embedder dan seterusnya, terakhir ulangi langkah 3
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B Tambah Laman Baru < Dinss Ke
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X @ diskominfo.tobakab.go.id/wp-admin/post-new.php?post_type= page

.
Mo

|Tambahkan judul

Mulsi menudis stau ") unituk memilib bl
Theme Settings

Main  Hesder Tite Slider Background  Footer  Catout
Redirnct
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@ Tsmbah Laman Baru « Dinas K x + v = x

< (& @ diskominfo.tobakab.go.id/wp-admin/post. php?post=1917 &action=edit B a @ % © & & 0O ° H
reo- EmQ
Laman  Blok x
. §[  Paragraf
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e, If selected it wil dissble
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Sidebar

Dokumen = Paragraf

Menyunting Laman

- Langkah 1 Pilih Laman

- Langkah 2 Pilih Semua Lama

- Langkah 3 Arahkan kursos ke Laman yang akan disunting, Pilih Sunting
- Langkah 4 Ubah Judul

- Langkah 5 Ubah Isi Laman

- Langkah 6 Pilih Tombol Perbaharui
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® o
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Komunikasi Da x 4+ = - X
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Menghapus Laman
- Langkah 1 Pilih Laman

- Langkah 2, arahkan kursor ke Laman yang akan di hapus pilih Tong Sampah

+

Laman « Dinas Komunikasi Da x

@ diskominfo.tobakab.go.id/wp-admin/edit. php?post_type= page
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10. Pengaturan posisi Menu
- Langkah 1 Pilih Tampilan
- Langkah 2 Pilih Menu
- Langkah 3 Ceklis Laman yang akan ditambahkan ke Menu
- Langkah 4 Pilih Tambahkan ke Menu
- Nomor 5, Laman telah ada di Menu
- Langkah 6 Pilih Tombol Simpan Menu
- Nomor 7 Laman Baru telah menjadi Menu Baru di Website

@ Laman « Dinas Kemunikasi Da x + w — x
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@ Menu < Dinas Komunikasi Dan x + v — x

< C @ diskominfo.tobakab.go.idwp-admin/nav-menus. php a @« ©»0@ :

+eau WO &

Hai, diskominto [

Tarnbahkan itern menu Struktur menu

Laman = Nama Menu | Utama

A Tampilan

Terkini T Geser Masng-Masng (<] meny sesusi urutan yang Anda 301 15 M untuk mena
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7

11. Pengaturan Sub Menu

- Langkah 1, Geser Laman Menu baru ke kanan Laman Induk (Contoh Laman
Baru berada dikanan Laman Hubungi Kami)
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- Langkah 2 pilih tombol Simpan Menu
- Nomor 3 Laman Baru Telah menjadi Sub Menu Laman Induk

Beranda Profil ~  Perencanaan ~ Data dan Informasi ~  Berita dan Kegiatan  Inovasi ©+  PPID v/ ubu

am
man
¥ Trending Now Gotong Ratang Menyambut HUT RI ke 78 3

12. Menghapus laman dari Menu/Sub Menu
- Langkah 1 Pilih gambar tanda panah kebawah pada laman yang
akan dihapus dari menu
- Langkah Kedua pilih Singkirkan
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@ Menu < Dinas Komunikas

< C @ diskominfotobakab.go.idiwp-admin/nav-menus.php aw#w ©»0@ :

Toba Region sub itzn Tautan Tersual ¥

PAID N
'
Profil PRID zub item A
+ PPID Kabupaten Toba e -
PEakery Page
il der SKTIM PRID. 7t -
@ Pengatura
Alur Permohonan PPID 5 .
W =0 @
Hubungi Kami .
& Layersiider
11
0 st
B Regisr Pengaturan Menu
= o
Supsy s peneyangan 1 fricnsrs
o Revoluton ) Top Menu
Footer Wenu
hato Gallery
Ervvats
P :
° .
@ Menu < Dinas Komunikasi Dan X + v = X
¢ C & diskominfo.tobakab.go idwp-admin/nav-menus php a2 v 9 »0@ :

PPID Kabupaten Toba sub iten

SKTIM PPID. st item v
1 Alur Permohonan PRI sub iterm man ¥
s
-
Hubungi Kaml A\
& Peralatan
@ \WPBakery Page Laman Baru -
] ara
L] 1 Select aPy
82| LayerSlider WP -
Cpen ficked.
ia e o
BE Re K |
B
ution
Phots Gallery Pengaturan Menu
Envato Market L t k Tamisahkan laman tingkat-atas baru ke menu in secara ot
& wpu it K v ry Manu
o

Dinas Komunikasi dan Informatika
Kabupaten Toba
2023



13. Mencantumkan link media sosial

® Dasbor« Cinas Komunikes Dan X

Langkah 1 pilih laman
Langkah 2 pilih Semua Laman
Langkah 3 cari laman yang mau di tambahkan link media sosial,
pilih sunting

Langkah 4 tandai kata yang akan di cantumkan link medias sosial
Langkah 5 pilih link

Langkah 6 tempel alamat sosial media
Langkah 7 pilih kirim

Langkah 8 pilih tombol Terbitkan

https://diskominfo tobakab.goiid/wp-admin/edit phpTpost_type=page =92
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